
 

 

  

 

 
 

 

 
 

 
Der Arbeiter-Samariter-Bund ist eine bundesweite Hilfs- und Wohlfahrtsorganisation, die sich seit 
1888 in allen wohl- und mildtätigen Bereichen und in der Daseinsvorsorge engagiert. 
 
In Falkensee bietet der ASB ein umfangreiches Betreuungs- und Beratungsangebot für Kinder, Ju-
gendliche, Familien und Senioren an. Darunter sind mehrere Kindertagesstätten, Horte, sowie ein 
Kinderheim. Außerdem werden unbegleitete minderjährige Flüchtlinge von uns betreut, Familien un-
terstützt und Senioren beherbergt. 
Aufgrund der direkten Anbindung an Berlin ist Falkensee als attraktiver Arbeitsplatz gut zu erreichen. 
 

Wir suchen zum 01.01.2019 
eine Leitung (m/w/d) für den Bereich Hort 

in Vollzeit 
 
Deine Aufgaben: 
 

 Leitung des Hortes 
 Organisation des Hortbetriebes 
 Fachliche Begleitung und Anleitung des Teams  
 Organisation des Personaleinsatzes inkl. Urlaubsplanung 
 Durchführung von Teamberatung 
 Sicherstellung der pädagogischen Arbeit mit den Kindern, sowie der Zusammenarbeit mit 

den Eltern 
 Sicherstellung rechtlicher Rahmenbedingungen 
 Konzept- und Qualitätsentwicklung 
 Organisation der An- und Abmeldung 
 Planung und Wirtschaftlicher Einsatz des zur Verfügung stehenden Budgets für den Hort 
 Qualitätssicherung durch Einhaltung und Weiterentwicklung der fachlichen Standards 
 Aktive und loyale Zusammenarbeit mit dem Träger 

 
 

 
 

Wir wünschen uns: 
 

 eine Fachkraft mit einer entsprechenden Berufsausbildung sowie Leitungsqualifizierung 
 freundliche und positive Grundeinstellung sowie Persönlichkeits-, Methoden-, Fach- und Füh-

rungskompetenz  
 fundiertes Fachwissen 
 psychisch und physisch belastbar 
 zeitliche Flexibilität  
 Einfühlungsvermögen und respektvoller Umgang mit den uns anvertrauen Kindern deren El-

tern und allen weiteren Partnern 
 ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Geduld und Engagement 
 Kommunikative Kompetenz und Dienstleistungsorientierung 

 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
Wir bieten: 
 

 eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
 eine Vergütung, die an den Tarif öffentlicher Dienst angelehnt ist 
 Betriebliche Altersvorsorge 
 Ein freundliches und wertschätzendes Arbeitsklima 

 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte schriftlich an: 
 
ASB- gemeinnützige Gesellschaft für Kindertagesbetreuung und Familienbildung im Havelland mbH 
Ruppiner Str. 20 
14612 Falkensee 
 
oder per Email an                   bewerbung@asb-falkensee.de 
 


