
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Kita „Zwergenland“ in Ketzin/ OT Etzin eine  

 

Leitung Kindertageseinrichtung (m/w/d) (30 Wochenstunden). 

 

Was wir Ihnen anbieten: 

➢ Bezahlung angelehnt an den TVÖD mit entsprechender Sonderzahlung 

➢ arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge 

➢ 30 Urlaubstage bei einer 5-Tage Woche, 24.12. + 31.12. bezahlte Freistellung 

➢ Öffnungszeiten Montag – Freitag 

➢ verlässliche Team- und Arbeitsstrukturen mit regelmäßigen Teammeetings und 

Supervisionen 

➢ die Möglichkeit für einen stetigen, bereichernden Austausch mit den Kollegen/innen 

➢ interne und externe Fortbildungen über das eigene, bundesweite Bildungswerk 

➢ jährliche Schulungen und Unterweisungen im Bereich Kinderschutz und Erste-Hilfe 

➢ Teamtage und Gruppenausflüge 

 

 

Ihre Aufgaben: 

➢ Leitung der Kindertageseinrichtung 

➢ Organisation des Kitabetriebes 

➢ Fachliche Begleitung und Anleitung des Teams  

➢ Organisation des Personaleinsatzes inkl. Urlaubsplanung 

➢ Durchführung von Teamberatungen 

➢ Sicherstellung der pädagogischen Arbeit mit den Kindern, sowie der Zusammenarbeit 

mit den Eltern 

➢ Sicherstellung rechtlicher Rahmenbedingungen 

➢ Konzept- und Qualitätsentwicklung 

➢ Organisation der An- und Abmeldung 

➢ Planung und Wirtschaftlicher Einsatz des zur Verfügung stehenden Budgets 

➢ Qualitätssicherung durch Einhaltung und Weiterentwicklung der fachlichen Standards 

➢ Aktive und loyale Zusammenarbeit mit dem Träger und anderen Institutionen 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir wünschen uns: 

➢ eine Fachkraft mit einer entsprechenden Berufsausbildung sowie einer 

Leitungsqualifizierung  

➢ freundliche und positive Grundeinstellung sowie Persönlichkeits-, Methoden-, Fach- 

und Führungskompetenz  

➢ fundiertes Fachwissen 

➢ psychisch und physisch belastbar 

➢ zeitliche Flexibilität  

➢ Einfühlungsvermögen und respektvoller Umgang mit den uns anvertrauen Kindern 

deren Eltern und Familien 

➢ ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Geduld und Engagement 

➢ Kommunikative Kompetenz und Dienstleistungsorientierung 

 

 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an: 

 

ASB – gemeinnützige Gesellschaft für Kindertagesbetreuung und 

Familienbildung im Havelland mbH 

z.H. Herrn Deinert 

Ruppiner Str. 20 

14612 Falkensee 

E-Mail: bewerbung@asb-falkensee.de 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne  

unter der 03322-258484 zur Verfügung. 

 

Weitere Informationen über uns und unseren  

Einrichtungen erfahren Sie unter www.asb-falkensee.de 
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